张家口职业技术学院重要印章使用审批表
                                                                   编号：
	用印申请单位
	 

	用印申请人
	 

	申请日期
	 

	用印事由
	 

	用印种类
	1.党委印章 2.行政印章 
3.领导印鉴 4.钢印
	份数
	

	用印申请单位负责人签字/盖章
业务主管部门负责人签字/盖章
	 

	学院分管领导审批/
学院主要领导审批
	 

	备 注
	 


 注：
1、请使用印章个人或部门如实填写；

2、负责人签字包括直接用章部门负责人签字和其业务主管部门审核人签字。如，关于科研课题等项目盖章，用印单位或部门负责人及科研处负责人均需签字审核；
3、对内、对外重要事项，须由学院主要领导审批。
